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COMUNA PRISACANI, JUDEŢUL IAŞI 

 SAT PRISACANI, STR. PRINCIPALĂ, NR. 37, C.P. 707 390, CIF 17 15 02 66 

TEL. / FAX. 0232 295 919, E-MAIL: scprisacani08@yahoo.com 

ŞCOALA GIMNAZIALĂ 

PRISACANI 

 

BIBLIOGRAFIE CONCURS ADMINISTRATOR PATRIMONIU: 

 

• Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în 

legătură cu gestionarea bunurilor agenților economici, autorităților sau instituțiilor publice cu 

modificările și completările ulterioare – Cap III – Garanți și Cap IV – Răspunderi; 

• Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu modificările și completările 

ulterioare;  

• Legea  nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare și 

normele de aplicarea acesteia; 

• Hotărârea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor 

referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 

privind achizițiile publice; 

• Ordin nr. 281/2016 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului 

anual al achizițiilor publice şi Programului anual al achizițiilor sectoriale; 

• Legea Educației nr. 1 din 5.01.2011, cu modificările și completările ulterioare, în totalitate, 

dar cu accent pe – Secțiunea 3 Funcții didactice și didactice auxiliare. Condiții de ocupare – art. 247 

și art. 250; cap VIII _Finanțarea și baza materială (art. 99-113); 

• Ordin nr. 5447/ 2020, Regulamentul de organizare și funcționare a unităților de învățământ 

preuniversitar: Titlul IV - Personalul unităților de învățământ și Titlul VI - Structura, organizarea și 

responsabilitățile personalului didactic auxiliar și nedidactic, Cap. III; 

• Ordin nr. 4619/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare și funcționare a 

consiliului de administrație din unitățile de învățământ preuniversitar cu modificările si completările 

ulterioare  - Atribuțiile Consiliului de Administrație, art. 15; 

• Ordonanța de Urgență a Guvernului 57/2019 privind Codul Administrativ: Partea a V-a 

Reguli specifice privind proprietatea publică şi privată a statului sau a unităților administrativ-

teritoriale - Titlul I Exercitarea dreptului de proprietate publică a statului sau a unităților 

administrativ-teritoriale art. 286289 și Titlul II - Exercitarea dreptului de proprietate privată a statului 

sau a unităților administrativ teritoriale, art. 355-357; 

• Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările si completările 

ulterioare; 

• Legea nr. 319/2006 Legea securității şi sănătății în muncă, cu modificările și completările 

ulterioare; 

• Legea nr. 333/ 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor și protecția persoanelor, cu 

modificările și completările ulterioare (Paza proprie și Planul de pază); 

• Hotărârea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, 

publicată în Monitorul Oficial, Partea I nr. 313 din 30.05.2013 (M. Of. nr. 313/2013), cu modificările 

și completările ulterioare; 

• Ordin nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igienă și sănătate publică privind mediul 

de viață al populației – art. 50 ,,Curățarea, dezinfecția, dezinsecția, deratizarea, precolectarea și 

evacuarea deșeurilor solide”; 

• Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite școlare; 

• Legea 16/1996 Legea Arhivelor Naționale; 

• Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare; 

• OME 4183/04.07.2022 – Regulamentul cadru de organizare și funcționare a unităților de 

învățământ preuniversitar; 

mailto:scprisacani08@yahoo.com


Pagina| 2  

• LEGEA nr. 22/1969, modificată şi completată prin Legea 54/1994 privind angajarea 

gestionarilor, constituirea de garanții şi răspunderea în legătură cu gestionarea agenților economici, 

autorităților sau instituțiilor publice; 

• HG 2139/2004 pentru clasificarea si durata normal de funcționarea mijloacelor fixe; 

• Hotărârea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale; 

• LEGEA educației naționale nr. 1 din 5 ianuarie 2011; 

• Fișa postului administrator patrimoniu. 

 

TEMATICĂ CONCURS ADMINISTRATOR DE PATRIMOIU 

 

• Organizarea şi funcţionarea unităţilor de învăţământ preuniversitar, personalul unităţilor de 

învăţământ, răspunderea disciplinară a personalului; 

• Structura, organizarea şi responsabilitățile personalului didactic auxiliar şi nedidactic, 

compartimentul administrativ-organizare şi responsabilități 

• Atribuţiile principale ale administratorului de patrimoniu 

• Norme privind organizarea şi efectuarea inventarierii 

• Garanţia în numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969). 

• Consultarea şi participarea lucrătorilor la discuţiile privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

• Instruirea lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

• Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

• Evenimente (comunicarea, cercetarea, înregistrarea şi raportarea evenimentelor privind 

securitatea şi sănătatea în muncă). 

• Infracţiuni privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

• Contravenţii privind securitatea şi sănătatea în muncă. . 

• Comitetul de securitate şi sănătate în muncă (conf. Codului Muncii). 

• Răspunderea patrimonială conf. Codului Muncii. - Jurisdicţia muncii conf. Codului Muncii. 

• Drepturi si obligaţii în legătura cu primirea, păstrarea si eliberarea bunurilor materiale. 

• Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale. 

• Răspunderea patrimonială conf. Codului Muncii 

• Prevederi legale privind controlul managerial intern. 

• Reglementari legale privind achiziţiile publice. 

• Cunoştinţe avansate de operare Microsoft Office Excel şi Word (calcul tabelar, întocmire· 

grafice, editarea texte) şi să aibă cunoştinţe de utilizare e-mail. 

• Cunoştinţe utilizare sistemul electronic de achiziţii publice SICAP. 

• Cunoştinţe utilizare a Sistemului Informatic Integrat al Învăţământului din România - SIIIR. 

• Organizarea şi funcţionarea sistemului naţional de învăţământ preuniversitar. 

• Protecţia informaţiilor clasificate: definiţii, informații cu caracter de secret de serviciu. 

• Cunoştinţe de legislaţie privind emiterea şi evidenta deciziilor, a adreselor oficiale 

• Arhivarea şi circuitul documentelor. 

• Cunoştinţe generale de gramatică şi ortografie a limbii române. 

• Colectarea selectivă a deșeurilor 

 

Președinte comisie concurs,  

Director, Prof. Lemnaru Liliana 

 


